
 
 

 
 

   23/01/2024 
 

OFFRE D'EMPLOI 
 

Adapei 49 - Siège social 
126 rue St Léonard - 49000 ANGERS 

 

 
L’Adapei 49, association médico-sociale accueillant 1 400 personnes en situation de handicap 

au sein de 39 établissements et services répartis sur le département du Maine et Loire  
850 salariés 

recrute 

1 Assistant administratif (H/F) – CDD – 1 ETP 
TEMPS PARTIEL POSSIBLE 

 

Contexte :  
 

Dans le cadre de l’appel à projet ESMS Numérique, l’Adapei du Maine et Loire va faire évoluer son Dossier 
Usager Informatisé (DUI) actuel : le logiciel Ogirys.  
 
Pour que notre logiciel puisse évoluer, nous devons au préalable accompagner l’ensemble de nos 
professionnels à s’enregistrer sur une plateforme en ligne et vérifier les données administratives saisies pour 
l’ensemble des personnes en situation de handicap accompagnées par nos établissements et service. 
L’assistant(e) administratif/ive aura pour mission de nous aider dans ces tâches.  
 

Missions : 

Rattaché(e) à la Direction des Systèmes d’Information, vous contribuerez à : 

- Vérifier la complétude et l’exactitude des données administratives saisies des personnes 

accompagnées au sein de l’association 

- Récupérer l’Identité Nationale de Santé (INS) des usagers, dès lors que cette fonction sera 

disponible sur la nouvelle version du logiciel 

- Générer des rapports 

Profil et compétences : 

- Aisance en informatique 

- Sens de l’organisation et rigueur 

- La connaissance du secteur médico-social et/ou de la santé est un atout 

 
Conditions d’emploi : 

CDD 2 mois - temps plein ou partiel 
Convention Collective 66  
2 jours de télétravail possible par semaine 

 

Poste à pourvoir dès que possible. 

Date limite de dépôt des candidatures : 20/02/24 

 
Adresser lettre de motivation et CV à l'attention de M. CHAMPION,  

Responsable des systèmes d’information :  

achampion@adapei49.asso.fr 

mailto:achampion@adapei49.asso.fr

